Zatacznik nr ..... do zarzadzenia nr..... / 2021
dyrektora Szkoty Podstawowej nr 58 w todzi
z dnia ........... 2021 r.

SZKOtA PODSTAWOWA NR 58
im. Melchiora Wankowicza
ul. Mtynarska 42/46
91 - 838 todz
tel./fax.42 655-34-50, e—mail: kontakt@sp58.elodz.edu.pl

REGULAMIN BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

Podstawa prawna:
Art. 98 ust. 1 pkt 23, art. 104 ustawy z 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (Dz.U. z 2017 r.

poz. 59).
Rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z 29 pazdziernika 2008 r.
w sprawie sposobu ewidencji materiatow bibliotecznych (Dz.U. Nr 205, poz. 1283).

1



ROZDZIAL |
Przepisy ogdlne

§1

1. W szkole funkcjonuje multimedialne centrum biblioteczne e-biblioteka,
zwane dalej biblioteka.

2. Biblioteka jest:
1) interdyscyplinarng pracownia ogdélnoszkolng, w ktérej uczniowie uczestniczg

w zajeciach prowadzonych przez nauczycieli pracujgcych w bibliotece (lekcje
biblioteczne) oraz indywidualnie pracujg nad zdobywaniem i bogaceniem wiedzy;

2) osrodkiem informacji dla ucznidéw, nauczycieli, rodzicow/prawnych opiekundéw i innych
pracownikéw szkoty;

3) osrodkiem edukacji czytelniczej i informacyjnej.

3. Organizacja biblioteki uwzglednia w szczegdlnosci zadania w zakresie:
1) gromadzenia i udostepniania podrecznikéw, materiatéw edukacyjnych i materiatow
¢wiczeniowych oraz innych materiatow bibliotecznych, zgodnie z art. 22 ustawy

o systemie osSwiaty;
2) tworzenia warunkéw do efektywnego postugiwania sie technologiami informacyjno--

komunikacyjnymi;
3) rozbudzania i rozwijania indywidualnych zainteresowan ucznidéw oraz wyrabiania

i pogtebiania u ucznidw nawyku czytania i uczenia sie;

4) organizowania roznorodnych dziatan rozwijajgcych wrazliwos¢ kulturowg i spoteczng
ucznidw, w tym w zakresie podtrzymywania tozsamosci narodowej i jezykowej uczniow
nalezgcych do mniejszosci narodowych, mniejszosci etnicznych oraz spotecznosci

postugujace;j sie jezykiem regionalnym;

5) przeprowadzania inwentaryzacji ksiegozbioru biblioteki szkolnej, zgodnie
z odrebnymi przepisami.

4. Nauczyciele zatrudnieni w bibliotece zobowigzani sg prowadzi¢ polityke gromadzenia
zbiordéw, kierujac sie potrzebami nauczycieli i uczniow, analiza obowigzujgcych
w szkole programdw nauczania i ofertg rynkowg oraz mozliwosciami finansowymi
szkoty.

5. Wydatki biblioteki pokrywane sg z budzetu szkoty lub dotowane przez rade rodzicéw
i innych ofiarodawcéw.

6. Zadania nauczyciela pracujgcego w bibliotece:
1) w zakresie pracy pedagogicznej:
a) udostepnianie zbioréw biblioteki w wypozyczalni, w czytelni oraz do pracowni

przedmiotowych,
b) prowadzenie dziatalnosci informacyjnej i propagujacej czytelnictwo, biblioteke

i jej zbiory,



¢) udzielanie uczniom porad w doborze lektury w zaleznosci od indywidualnych
zainteresowan i potrzeb,

d) wspdtpraca z wychowawcami, nauczycielami przedmiotéw, opiekunami organizacji
szkolnych oraz kot zainteresowan, z innymi bibliotekami w realizacji zadan
dydaktyczno — wychowawczych szkoty, takze w rozwijaniu kultury czytelniczej
uczniéw i przygotowaniu ich do samoksztatcenia,

e) udostepnianie zbioréw zgodnie z Regulaminem Biblioteki.

2) w zakresie prac organizacyjno-technicznych:

a) troszczenie sie o wtasciwg organizacje, wyposazenie i estetyke biblioteki,

b) gromadzenie zbioréw zgodnie z profilem programowym szkoty i jej potrzebami,
oraz ich selekcje,

c) wypozyczanie i udostepnianie zbioréw bibliotecznych w tym takze podrecznikéw
szkolnych,

d) prowadzenie ewidencji zbiorow,

e) opracowywanie technicznie i konserwacja zbiordéw,

f) organizowanie warsztatu dziatalnosci informacyjnej,

g) prowadzenie dokumentac;ji pracy biblioteki, statystyki dziennej i okresowej,
indywidualnego pomiaru aktywnosci czytelniczej uczniow,

h) planowanie pracy: opracowuje roczny, ramowy plan pracy biblioteki oraz
terminarz zajec bibliotecznych i imprez czytelniczych,

i) skfadanie do dyrektora szkoty rocznego sprawozdania z pracy biblioteki i oceny
stanu czytelnictwa w szkole.

§2

. Biblioteka szkolna czynna jest codziennie zgodnie z zatwierdzonym i wywieszonym
planem zajeé, z wyjatkiem ferii zimowych i letnich. W uzasadnionych przypadkach godziny
otwarcia biblioteki mogg ulec zmianie.

. Uzytkownikami biblioteki s3: uczniowie, nauczycieli, rodzice/prawni opiekunowie i inni
pracownicy szkoty.

. Kazdy czytelnik zapoznaje sie z Regulaminem Biblioteki i zobowigzuje sie do jego
przestrzegania.

. Korzystanie z biblioteki jest bezptatne.

. Do biblioteki wchodzi sie bez okry¢ wierzchnich, zas plecaki / tornistry pozostawia sie
przed salg biblioteczna.

. Uczniowie biorgcy systematyczny udziat w pracach biblioteki mogg by¢ wynagradzani
punktami zgodnie z WSO, a takze otrzymac nagrody ksigzkowe na koniec roku szkolnego.



ROZDZIAL 1I
Regulamin wypozyczalni

§3

. Wypozyczalnia czynna jest w godzinach pracy biblioteki szkolnej.
. Ksigzki wolno wypozycza¢ tylko na swoje nazwisko.

. Ksigzki wypozyczone na swoje nazwisko nie mozna przekazywac¢ osobom trzecim
(kolezankom, kolegom).

. Jednorazowo mozna wypozyczyc:

1) klasy I - lll — jedna ksigzka na okres nie dtuzszy niz dwa tygodnie;

2) klasy IV - VIII — dwie ksigzki na okres nie dtuzszy niz dwa tygodnie.

. Czytelnicy zobowigzani sg do przestrzegania ustalonych termindw wypozyczen;

1) w uzasadnionych przypadkach nauczyciel bibliotekarz moze ograniczy¢ lub
zwiekszyc liczbe wypozyczen, a takze przedtuzyé termin zwrotu wypozyczonych
ksigzek.

2) przeczytane ksigzki powinny by¢ natychmiast zwrdcone do biblioteki, gdyz czekaja
na nie inni czytelnicy.

. Wypozyczone ksigzki nalezy chroni¢ przed zniszczeniem i zagubieniem. Czytelnik przed
wypozyczeniem powinien zwrdci¢ uwage na ich stan i zauwazone uszkodzenia zgtosic¢
nauczycielowi bibliotekarzowi.

. Czytelnik, ktory zgubi lub zniszczy ksigzke lub inne dokumenty ze zbiorow bibliotecznych,
musi odkupi¢ takg sama ksigzke lub inng, wskazang przez nauczyciela bibliotekarza

pozycje.

. Wypozyczone ksigzki i inne rodzaje zbioréw bibliotecznych muszg zostaé zwrdcone
do biblioteki na dwa tygodnie przed zakonczeniem roku szkolnego.

9. Uczen moze wypozyczyc ksigzki rowniez na okres ferii zimowych i letnich.

10. Nauczyciel bibliotekarz udziela informacji o ksigzkach, pomaga w doborze literatury.

11. W przypadku zmiany miejsca pracy lub szkoty czytelnik zobowigzany jest przed

odejsciem rozliczy¢ sie z biblioteka.

12. Z ksiegozbioru podrecznego mozna korzysta¢ wyfacznie na miejscu w czytelni.

13. Biblioteka wypozycza uczniom podreczniki oraz materiaty edukacyjne na okres roku

szkolnego na zasadach szczegétowo okreslonych w odrebnym punkcie regulaminie.



ROZDZIAL 1l
Zasady korzystania z czytelni

&4

1. Z czytelni mogga korzysta¢ uczniowie, nauczyciele i inni pracownicy szkoty, w czasie pracy
biblioteki szkolnej.

2. W czytelni mozna korzystac ze zbioréw wypozyczalni, czasopism, ksiegozbioru
podrecznego, komputerdw, tabletéw i INTERNETU.

3. Z komputerdw i tabletéw mozna korzystac¢ na zasadach okreslonych w rozdziale IV
regulaminu.

4. Uczniowie przebywajacy w czytelni poza godzinami lekcyjnymi z nauczycielami
poszczegdlnych przedmiotow zobowigzani sg do przestrzegania zalecen bibliotekarza.

5. W czytelni obowigzuje cisza oraz zakaz spozywania positkdw, napojow, zucia gumy.
Czytelnicy zachowujacy sie gtosno, tamigcy zasady regulaminu mogg by¢ wyproszeni
z czytelni lub ukarani wpisem nagany do zeszytu uwag swojej klasy.

6. W czytelni obowigzuje zakaz korzystania z telefonéw komérkowych i innych urzadzen.

7. Korzystanie z ksiegozbioru podrecznego jest mozliwe za zgodg nauczyciela bibliotekarza.
Nauczyciel bibliotekarz udziela informacji i pomogg w wyszukiwaniu potrzebnych
materiatow.

8. Stanowiska komputerowe udostepniane sg jedynie pod opieka nauczyciela. Z Internetu
mozna korzystac jedynie w celach dydaktycznych.

9. Ksigzek z ksiegozbioru podrecznego, czasopism oraz ptyt CD, DVD nie wolno wynosi¢
z czytelni.

Przed opuszczeniem biblioteki ksigzki z ksiegozbioru podrecznego odnosi sie na miejsce.
10. Czytelnicy ponoszg odpowiedzialnos¢ materialng za szkody wynikte z ich winy.

11. Wszyscy czytelnicy zobowigzani sg do kulturalnego zachowania i poszanowania
wyposazenia czytelni. Uzytkownicy czytelni ponoszg odpowiedzialnos¢ finansowa za szkody
spowodowane niewtasciwym uzytkowaniem sprzetu znajdujgcego sie na wyposazeniu
czytelni lub zniszczeniem materiatéw bibliotecznych.

12. Osoby nieprzestrzegajgce postanowien niniejszego regulaminu, moga by¢
w szczegolnych przypadkach pozbawione prawa korzystania z czytelni szkolne;j.



ROZDZIAL IV

Zasady korzystania z e-biblioteki
§5

1. E-biblioteka stuzy uczniom oraz pracownikom szkoty, jako zrédto wiedzy i informac;ji.
2. Komputery i tablety w e- bibliotece stuzg wytacznie do celéw edukacyjnych:

1) poszukiwan materiatow w multimediach i programach edukacyjnych;

2) wykonywania wtasnych prac dla potrzeb naukowych;

3) dokonywania poszukiwan w INTERNECIE.

3. Nie mozna wykorzystywac ich do gier zabaw, czatéw, wysytania SMS-éw, aukgcji
internetowych.

4. Kazdy uzytkownik komputera/tabletu powinien posiada¢ elementarng znajomos¢ jego
obstugi.

5. Warunki wypozyczania tabletéw w e-bibliotece:
1) tablety mogg by¢ wypozyczane pracownikom, uczniom i rodzicom uczniéw;
2) obowigzuje zakaz wynoszenia tabletéw poza teren biblioteki;

(w szczegdlnych przypadkach tablet moze by¢ wypozyczony uczniom,
rodzicom/opiekunom do domu za zgodg dyrektora szkoty);

3) nauczyciele mogg wypozyczyc¢ tablety na zewngtrz — podpisem potwierdzajgc
wypozyczenie;

4) uzytkownik przejmuje catkowitg odpowiedzialnos¢ materialng za wypozyczony sprzet
(tablet, zasilacz, kabel zasilajgcy);

5) na wypozyczajgcym spoczywa catkowita odpowiedzialnos¢ za wszelkie dziatania
w sieci w okresie uzytkowania tabletu;

6) obowigzuje zakaz samodzielnego instalowania oprogramowania na wypozyczonym
sprzecie;

7) biblioteka nie odpowiada za dane zainstalowane na dysku twardym.

6. Z komputera/tabletu mozna korzystac jedynie za zgodg i pod opiekg nauczyciela
bibliotekarza.

7. Przy komputerach mozna pracowac, gdy w bibliotece nie odbywaja sie inne zajecia.

8. Zainstalowane na dyskach programy udostepniane s3 tylko w bibliotece — nie ma
mozliwosci wypozyczenia ich do domu.



9. Nie wolno:
1) instalowac na szkolnych komputerach/tabletach ,,wtasnych” programédw;

2) dokonywac zmian w juz istniejgcych oprogramowaniach i ustawieniach
systemowych;

3) wykonywa¢é zadnych czynnosci technicznych; np. wtgczac i roztgczac kabli
zasilajacych.

10. Wprowadzenie kazdej, najmniejszej nawet zmiany, musi by¢ uzgodnione z nauczycielem
bibliotekarzem.

11. Mozna odtwarza¢ dane zapisane na dyskach wymiennych po wyrazeniu zgody przez
nauczyciela bibliotekarza, ale muszg one by¢ sprawdzone programem antywirusowym.

12. Za wszelkie mechaniczne uszkodzenia sprzetu i uszkodzenia oprogramowania
(np. zawirusowanie) odpowiada finansowo uzytkownik, a jesli jest on niepetnoletni,
odpowiedzialnos$¢ finansowa ponoszg jego rodzice/prawni opiekunowie.

13. Przy kazdym stanowisku komputerowym musi panowac komfort i cisza:
1) przy jednym stanowisku mogg znajdowac sie maksymalnie dwie osoby;

2) w przypadku duzej liczby chetnych do korzystania z komputera czas pracy przy nim
moze byc¢ ograniczony;

3) uzytkownicy komputeréw muszg bezwzglednie przestrzega¢ elementarnych zasad
etyki internauty;

4) uzytkownicy komputerdéw zostawiajg po sobie tad i porzadek;
5) nie wolno spozywac positkow i napojéw, pozostawiac smieci przy stanowiskach.

14. W e-bibliotece mozna drukowaé jedynie materiaty niezbedne do celéw dydaktycznych
tylko po otrzymaniu zgody nauczyciela bibliotekarza.

15. W przypadku stwierdzenia naruszenia obowigzujacych zasad, natychmiast zostanie
przerwana praca uzytkownika, a w przypadku drastycznego naruszenia norm on sam moze
by¢ zobligowany do opuszczenia e-biblioteki i ukarany ujemnymi punktami zgodnie z WSO.

16. Uzytkownicy, ktdrzy nie bedg stosowac sie do obowigzujgcych przepisow i zalecen,
nie beda mogli korzystac z e-biblioteki przez okres wskazany przez nauczyciela bibliotekarza
lub nauczyciela wychowawce.



ROZDZIAL V

Regulamin wypozyczania podrecznikow dla uczniow
§6

1. Podreczniki szkolne sg wtasnoscig szkoty i sg gromadzone w bibliotece szkolnej. Jedynie
ze wzgledow organizacyjnych podreczniki wypozyczane sg przez wychowawcow klas.
2. Podreczniki wypozyczane sg wytgcznie uczniom naszej szkoty.
3. Wypozycza¢ mozna jeden komplet podrecznikow wytgcznie na nazwisko ucznia.
4. Podreczniki wypozyczane sg na caty rok szkolny. W przypadku zmiany szkoty uczen
zobowigzany jest do zwrotu kompletu podrecznikow.
5. Podrecznik nalezy szanowa¢, jako dobro wspdlne. W szczegdlnosci nie wolno
w podreczniku: niczego pisa¢, podkreslac, zaznaczaé, wklejac, zaginac.
6. Uczen zobowigzany jest do przechowywania podrecznika w oktadce.
7. Rodzice/ prawni opiekunowie na biezgco dokonujg drobnych napraw czy ewentualnej
wymiany oktadki.
8. W przypadku uszkodzenia, zniszczenia, zagubieniu lub niezwrécenia podrecznika szkota
moze zgdac od rodzicow/ prawnych opiekundw ucznia zwrotu kosztu zakupu tego
podrecznika.
9. W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub zagubieniu podrecznika rodzic/ prawny opiekun
ucznia:

1) powiadamia o zaistniatym zdarzeniu wychowawce klasy;

2) dokonuje zwrotu rownowartosci nowej ksigzki lub indywidualnego zakupu

zagubionej/zniszczonej pozycji.

10. Kwota zwrotu, o ktérej mowa w ust.8 stanowi dochdd budzetu panstwa.
11. Uczen zwraca podreczniki do wychowawcy klasy po zakonczeniu zaje¢ edukacyjnych
w danym roku szkolnym.

Data Podpis rodzica / prawnego opiekuna



Zataczniki

KARTA WYPOZYCZENIA PODRECZNIKéW
do klasy pierwszej w Szkole Podstawowej nr 58 w todzi

ROK SZKOINY ...ccueeieenerireenneeneenrsenenes
TYtU POArECzZNiKa: .ocveeveereerteiecee et s
IMIE i NAZWISKO UCZNIG...ieiitiittieeie ettt ettt st e se b e e
Czesci Numer podrecznika Data wypozyczenia Data zwrotu i podpis
podrecznika i podpis rodzica wychowawcy
Czesc |
Czesdé

Czesc Il

Czeéc IV

Jezyk angielski

KARTA WYPOZYCZENIA PODRECZNIKOW
do klasy drugiej w Szkole Podstawowej nr 58 w todzi

ROK SZKOINY ...ccueerrerrerireenneeneenrrenenes
Tytut podrecznika: .......oveveeieveie et e
[MI€ i NAZWISKO UCZNI@..c.uiiiiiiiieeeeiieet sttt st s st sre s s enes
Czesci Numer Data wypozyczenia i Data zwrotu i podpis
podrecznika podrecznika podpis rodzica wychowawcy

Czesc |

Czesc I
Czesé Il
Czes¢ IV

Jezyk angielski




KARTA WYPOZYCZENIA PODRECZNIKéW
do klasy trzeciej w Szkole Podstawowej nr 58 w todzi

ROK SZKOINY ...ccveeireererieenneeneenrenenes

Tytut podrecznika.......ccceeeeereeeeveevrenriereceeeeene,
Imie i NAZWISKO UCZNIA .ccvveeeeeeerrereiee ettt

Czesci Numer Numer Data Data zwrotu

podrecznika podrecznika podrecznika - wypozyczenia i podpis
matematyka i podpis rodzica wychowawcy

Czesc |

Czesc I

Czesc Il

Czes¢ IV

Jezyk angielski

KARTA WYPOZYCZENIA PODRECZNIKéW
do klasy czwartej w Szkole Podstawowej nr 58 w todzi

ROK SZKOINY ...ccveerreenerireenneeneenrrenenes

IMi€ i NAZWISKO UCZNI@...ciuiiiiieiecreceieeetceceete et ere e

Numer podrecznika Data wypozyczenia Data zwrotu

Tytut podrecznika
i podpis ucznia/rodzica | i podpis wychowawcy

Jezyk polski

Jezyk angielski

Historia

Przyroda

Matematyka

Plastyka

Technika
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Muzyka

Informatyka

Jezyk niemiecki

Imie i nazwisko ucznia

KARTA WYPOZYCZENIA PODRECZNIKOW

do klasy piatej w Szkole Podstawowej nr 58 w todzi
ROK SZKOINY ...ccueeieenerireenneeneenrsenenes

Nazwa
przedmiotu

Numer podrecznika

Data wypozyczenia
i podpis ucznia/rodzica

Data zwrotu i podpis
wychowawcy

Jezyk polski

Jezyk angielski

Historia

Biologia

Geografia

Matematyka

Plastyka

Technika

Muzyka

Informatyka

Jezyk niemiecki

Imie i nazwisko ucznia

KARTA WYPOZYCZENIA PODRECZNIKéW
do klasy széstej w Szkole Podstawowej nr 58 w todzi
ROK SZKOINY ...ccueeieenerireenneeneenrsenenes

Nazwa Numer podrecznika Data wypozyczenia Data zwrotu i podpis
przedmiotu i podpis ucznia/rodzica wychowawcy
Jezyk polski
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Jezyk angielski

Historia

Biologia

Geografia

Matematyka

Plastyka

Technika

Muzyka

Informatyka

Jezyk niemiecki

Imie i nazwisko ucznia

KARTA WYPOZYCZENIA PODRECZNIKOW

do klasy si6dmej w Szkole Podstawowej nr 58 w todzi

Rok szkolny

Nazwa Numer podrecznika Data wypozyczenia Data zwrotu i podpis
przedmiotu i podpis ucznia/rodzica wychowawcy
Jezyk polski

Jezyk angielski

Jezyk niemiecki

Historia

Biologia

Geografia

Matematyka

Fizyka

Chemia
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Plastyka

Muzyka

Informatyka

Imie i nazwisko ucznia

KARTA WYPOZYCZENIA PODRF,CZNIK()W
do klasy 6smej w Szkole Podstawowej nr 58 w todzi
Rok szkolny

Nazwa przedmiotu Numer Data wypozyczenia Data zwrotu i podpis
podrecznika i podpis rodzica wychowawcy
Jezyk polski
Jezyk angielski

Jezyk niemiecki

Historia

Biologia

Geografia

Matematyka

Plastyka

Fizyka

Chemia

Informatyka

Wiedza
o spoteczenstwie
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